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INTRODUCCION

El Sistema UEPEX constituye una herramienta amigable que contribuye a realizar una
administracion efectiva, eficiente y economica de la aplicacion de los fondos provistos
por financiamiento externo, para programas o proyectos especificos. Su objetivo
principal es optimizar las tareas de gestion y registro de las Unidades Ejecutoras (UE).

Ha sido disefiado a partir de la gestiéon de las UE y su vinculacion con la normativa
nacional vigente de Administracion Financiera, a la cual éstas estan sujetas, en virtud de
la aplicacion de la Ley N°® 24.156, leyes y reglamentos complementarios y a las normas
de los Organismos Financieros Internacionales (OFI). Esta normativa rige la ejecucion
del Presupuesto Nacional, como instrumento de administracion del Programa de
Gobierno, para la estimacion y ejecucion de los recursos y la formulacion, ejecucion y
control de los gastos.

Con esta premisa se han definido circuitos de gestion y registro de la ejecucion de
los proyectos, para compatibilizar y armonizar las normas emitidas por los Organismos
Financieros Internacionales con las correspondientes a la legislacion doméstica (siempre
que ésta no se oponga a las primeras - Decreto N° 1024/95).

El sistema desarrollado permite administrar los circuitos de la gestion operativa de las
UE, considerando sus propias particularidades: consultoria, compra de bienes y
Contratac10n de servicios, pasajes, viaticos, capacitacion, otros gastos, transferencias o
ajustes y el registro para efectuar el seguimiento financiero de Obras.

El producto se completa con un médulo de Contabilidad General y un modulo de Caja
y Bancos, integrados al mdédulo de Presupuesto y su ejecucion, permitiendo abarcar la
gran mayoria de las funciones de operacion de una UE.

El sistema establece una metodologia comun de registro de las transacciones, que son
generadas una Unica vez en el lenguaje propio de la UE (segin Convenio de Prestamo)
y mediante la aplicacion de tablas de conversion (que en sistema se denominan
"Relaciones") obtiene su expresion en términos de la ejecucion del Presupuesto Nacional.

De esta manera genera tanto la informacion solicitada por los OFI especificando la
ejecucion al nivel de apertura de préstamo, el insumo / clase de gasto / categoria de
inversion y la fuente de financiamiento, como la requerida en la terminologia utilizada
por la Administracién Nacional.

Es importante sefialar que las UE son las encargadas de mantener las relaciones
institucionales y rendir cuentas de sus acciones ante los OFI. Paralelamente, para la
administracion de proyectos que operan bajo la 6rbita del Presupuesto Nacional, deben:

* Participar del proceso de Formulacion Presupuestaria.

* Gestionar y procesar los aportes de Contrapartida Local Nacional.

* Participar del proceso de solicitud, aplicacion y control de cuotas de
compromiso y devengado.

* Confeccionar / enviar a la Secretaria de Hacienda (SH) los informes solicitados
por las distintas direcciones / oficinas de las Autoridades Gubernamentales.

Cabe destacar que gran parte de los préstamos externos también tienen incidencia en
presupuestos de caracter Provincial, Municipal y de empresas privadas, entre otras. El
sistema UEPEX permite procesar y registrar las transacciones de todas las fuentes de
financiamiento que coparticipan en la administracion del préstamo.
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El uso de esta aplicacion hace posible:

Estandarizar las tareas de gestion de las UE.

Lograr la unicidad en el registro de las transacciones.

Disponer de informacion oportuna en diferentes formatos y para distintos usuarios.
Brindar un entorno amigable, de bajo costo de implementacion y de interfaces simples

para interactuar con otros sistemas.

PRESTACIONES

La funcionalidad provista por el sistema permite atender los siguientes aspectos:

v
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Gestion de las transacciones financiero/contables en la terminologia especificada en
los Convenios de Préstamo, compatibilizadas automaticamente con las normas de
registro de la ejecucion del Presupuesto Nacional, para todas las fuentes de
financiamiento.

Programacion Anual / Trimestral del presupuesto en términos financieros, a partir de
la matriz original del proyecto / programa, al igual que la Ejecucién Anual /
Trimestral, de manera tal de poder analizar los desvios originados entre la
programacion y la efectiva ejecucion.

Vinculacion automatica con un Subsistema de Contabilidad General y un Subsistema
de Caja y Bancos.

Confeccion de informes periodicos de progreso definidos por los OFI y de Estados
Financieros del Proyecto para su dictamen por el Organo de Control.

Confeccion de Reportes Financieros solicitados por los OFI, para cumplimentar el
objetivo de la presentacion de los EE.FF., en la moneda de préstamo. (Control de
Desembolsos, Detalle de Pagos, Estado de Solicitudes de Desembolsos, Cuadro de
Inversion, Conciliacion del Fondo Rotatorio, Estado de Efectivo Recibido y
Desembolsos Efectuados).

Calculo automatico de los saldos del Fondo Rotatorio.

Procesamiento de aportes de Contrapartida Local (Nacional, Provincial, Municipal,
Empresas u otras entidades).

Seguimiento de contrataciones por Tipo y Procedimiento.
Ejecucion multifuente.
Homogeneidad en la operatoria diaria de las UE.

Tratamiento de impuestos u otros conceptos no elegibles para ser financiados con
recursos externos e identificacion para su recupero a través de las fuentes de
financiamiento de contrapartida local.

Control de cuotas de compromiso y devengado que reflejan el ritmo de avance del
proyecto.

Procesamiento de modificaciones presupuestarias en el transcurso de cada ejercicio
fiscal.
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Seguimiento de tramites y contrataciones.
Gestion de Obras Publicas

Auditoria Ex Ante

Programacion y Ejecucion Plurianual

Planta de Personal Contratado
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Ejecucion descentralizada de los proyectos (Moddulos de Gestion, Contable-
Financiero, Etc.)

Control de Accesos

El sistema permite definir grupos de usuarios, de esta manera se restringe a cada usuario
a utilizar inicamente las opciones que son de su interés. Simplifica su operatoria, evita
errores involuntarios y define niveles de responsabilidad.

CENTROS DE COSTO

El sistema permite operar en todos sus mdodulos con un esquema descentralizado de
ejecucion por provincia, co-ejecutores o sub-ejecutores, segin la definicion del proyecto,
asi también un nivel de otorgamiento de permisos especificado por cada uno de los
centros de costo definidos o de acuerdo a los requerimiento de las UE.

SISTEMA UEPEX
CODIFICACIONES

Para satisfacer el requerimiento de informaciéon de proyectos administrados con fondos
provenientes de los OFI y las contrapartidas locales que coparticipan en su
administracion, el sistema UEPEX cuenta con "Codificaciones", que se componen de
Tablas Basicas que poseen campos uniformes donde se les asigna diferentes niveles de
agregacion, segun el concepto de qué se traten. Aqui es donde se traducen las
operaciones del lenguaje propio utilizado por los OFI a la terminologia ONP mediante
Relaciones entre Aperturas del Préstamo y Categorias Programaticas (estas tltimas
establecidas por la ONP) y entre Insumos y Objetos del Gasto. Estas codificaciones
deben ser definidas y cargadas por la UE.

Aperturas del Préstamo: Cada UE debe proceder a cargar una estructura de informacion
basada en la matriz de trabajo de los préstamos, a la cual se la denomino "Apertura del
Préstamo", definiendo los OFI con las operaciones de crédito concretadas y sus
diversas subdivisiones, el sistema permite ingresar hasta nueve (9) niveles de Apertura
del Préstamo, que corresponden a la matriz de trabajo de la UE, segun las pautas
establecidas en su Convenio marco.
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Insumos / Categorias de Inversion / Clases de Gastos: Cada OFI define la nomina y
codificacion de insumos / categorias de inversion / clases de gasto para cada uno de los
proyectos / programas, segun los lineamientos especificados en el Convenio de Préstamo,
condicion obligatoria para llevar a cabo la programacion y ejecucion de sus actividades.

Tablas de Relacion entre el Lenguaje de la UE y la terminologia del Presupuesto
Nacional: Las UE tendran a su cargo la tarea de definir las relaciones que permitan
traducir automaticamente operaciones del lenguaje propio de los OFI a la terminologia
del Presupuesto Nacional (que a efectos de simplificar lo denominaremos en el presente
documento "lenguaje ONP").

Estas relaciones permiten registrar, con una misma carga de informacién y en un tnico
puesto de trabajo, los movimientos de gastos y recursos simultaneamente en ambos
lenguajes y en un solo acto. Es factible definir cuales son los insumos autorizados para
cada una de las aperturas del préstamo y con qué fuentes pueden financiarse (en
consonancia con las restricciones contractuales pactadas con los OF]I).

Con respecto a las fuentes de financiamiento involucradas a los préstamos, existen
diversos tipos a saber: Fuentes Externas, Fuentes Internas Nacionales y Fuentes Internas
No Nacionales.

PRESUPUESTO TOTAL DEL CONVENIO DE PRESTAMO

El sistema UEPEX permite que la UE vuelque la informacion financiera contenida en
el Convenio de Préstamo. Esta informacidén permite efectuar el seguimiento de los
fondos aprobados desde el inicio del proyecto, dato fundamental al momento de
confeccionar los reportes que deben enviar periddicamente a los OFI.

Se implementa por medio de la carga del Presupuesto Total - segin Convenio -
compuesto por la Apertura del Préstamo, Insumo (Clase de Gasto / Categoria de
Inversion) y Fuente de Financiamiento. Refleja la totalidad de los importes
comprometidos en el proyecto, para todos los afios de ejecucion en Pesos y en moneda de
Préstamo.

El méaximo nivel de definicion del gasto en la confeccion del presupuesto total queda
determinado entonces por:

Apertura del Préstamo + Insumo + Fuente de Financiamiento

PRESUPUESTO UEPEX (POA)

La tarea de presupuestacion es fundamental en la vida de un proyecto / programa
acordado con el OFI, tanto en lo referente a los gastos a realizar como a los montos
previstos y periodicidad de los fondos a desembolsar.

A partir de la programacion de actividades realizada en el lenguaje de la UE se genera
automaticamente (en Presupuesto ONP) el presupuesto en el lenguaje de la Oficina
Nacional de Presupuesto (en términos de Categorias Programaticas y Objeto del Gasto)
creadas asi las medidas presupuestarias internas.

Posteriormente y ya promulgada la Decision Administrativa de distribucion de los
créditos del Presupuesto Nacional, se introducen en el sistema nuevas medidas
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presupuestarias que incluyen los cambios necesarios para igualar ambos presupuestos.

En Presupuesto UEPEX se ingresa la programacion del presupuesto para el ejercicio
actual, utilizando el mismo lenguaje para reportar informacion al OFI. Este mdédulo
permite, ademas de confeccionar la formulacion preliminar, ingresar el presupuesto inicial
para cada afoy las modificaciones presupuestarias internas necesarias durante el
transcurso del ejercicio. Todas estas funciones se hacen utilizando Medidas
Presupuestarias UEPEX.

PRESUPUESTO ONP

Partiendo de la Programacion Anual en términos del lenguaje de la UE, el sistema
permite generar automaticamente la informacion de la Formulacion del Presupuesto
ONP, en virtud de las tablas de relacion que convierten los datos de Aperturas de
Préstamo en Categorias Programaticas y de Insumos / Clases de Gasto / Categorias de
Inversion en Objetos del Gasto.

Es decir, el sistema UEPEX maneja dos presupuestos simultineamente (UEPEX y
ONP) que reflejan la misma programacion pero en lenguajes diferentes.

EJECUCION PRESUPUESTARIA

Una vez cargado el Presupuesto. el sistema genera internamente las partidas del mismo,
tanto en términos de la UE como en términos ONP, necesarias para ejecutar los gastos en
que se incurra.

La identificacion de las partidas del presupuesto en la terminologia de la UE, posibilita
disponer de informacion de la ejecucion de los Insumos / Aperturas del Préstamo y
efectuar su control, constituyendo un medio efectivo para la confeccion de reportes a los
OFL.

Adicionalmente se generan las partidas en términos del Presupuesto Nacional y su
utilizacion en el proceso de gastos se realiza durante la ejecucion, es decir, que a medida
en que se van registrando nuevos documentos, se totalizan los valores en las imputaciones
presupuestarias y etapas del gasto correspondientes (Preventiva interna, Compromiso,
Devengado y Pagado). Permitiendo efectuar su seguimiento y control, constituyendo
un medio efectivo para la confeccion de los reportes a los Bancos

EJECUCION PRESUPUESTARIA DE RECURSOS

La ejecucion presupuestaria de los recursos se efectia en el sistema: manualmente,
siendo "Ingreso de Recursos" las transferencias de fondos efectuadas por los SAF a las UE
por las fuentes de financiamiento de Contrapartida Local Nacional (Tesoro Nacional,
Recursos Propios, entre otras) al igual que los Desembolsos de los OFI, por esta opcion
también pueden registrarse en el sistema los Recuperos de Gastos No Elegibles para el
OFI, pagados en forma adelantada con fondos de fuentes externas por las UE, que deben
cubrirse con fondos locales y Reembolsos.
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PAUTAS FUNCIONALES PARA LA GESTION DE LOS GASTOS

Los documentos de gestion se vinculan internamente, a traves de las relaciones ya
descriptas en las “Codificaciones”, con los momentos o etapas del gasto establecidas
por laLey N° 24.156 de "Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del
SPN".

Es decir, que, mientras el usuario esta operando segun la terminologia especificada para la
operatoria que realiza la UE, cada instancia habilitada para los documentos genera un
registro en los formularios presupuestarios, de acuerdo a los lineamientos definidos en la
terminologia ONP, impactando en las etapas del gasto definidas a continuacion.

a) El registro de la afectacion preventiva interna permite realizar una reserva del
crédito presupuestario, por ejemplo al solicitarse un tramite de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios. El sistema verifica que exista saldo disponible de crédito y
una vez habilitada la solicitud efecttia la reserva del mismo.

b) El registro del compromiso implica el origen de una relacion juridica con terceros
(persona fisica o juridica) que dara lugar, en el futuro, a una eventual salida de fondos.

Su registro se efectiia, basicamente, al emitirse algin tipo de Contrato, Orden de
Compra o Acuerdo de Obra a Realizar entre otras opciones, afectando el crédito
presupuestario, rebajando el saldo disponible y disminuyendo la disponibilidad de la
i:uota de compromiso para el periodo que se produzca la habilitacién del documento que
0 genera.

c) El gasto devengado implica una modificacién cuantitativa en la composicion del
patrimonio, originada por transacciones con incidencia econémica y financiera.

Se efectiviza por el surgimiento de una obligacion de pago por la recepcion de la
conformidad de bienes o servicios oportunamente contratados, o por haberse cumplido
los requisitos administrativos dispuestos para llevar a cabo su concrecion.

Se genera por laliquidacion del gasto o por la presentacién de las facturas del
proveedor /consultor / firma, quedando afectados definitivamente los créditos
presupuestarios. Para su registro, el sistema verifica el previo compromiso, la cuota de
devengado disponible y, posteriormente, confirma la ejecucién del presupuesto, una vez
habilitado el documento de gestion correspondiente.

Cabe destacar que existen registros de compromiso y devengado simultaneos.

d) El registro del pagado se efectuia en la fecha en que se cancela la obligacion
mediante la emision del cheque, transferencia o entrega de efectivo u otros valores.

e) Las desafectaciones se efectian para dar marcha atras a todas las etapas de gestion
que generan registros presupuestarios en las diferentes etapas del gasto: preventiva
interna, compromiso, devengado y/o pagado por el importe a desafectar, considerandose
por el sistema los montos como cantidades negativas.

Los 8 circuitos que ofrece UEPEX en la gestion son:

1- Gestion de consultores, 2- Bienes y Servicios, 3- Capacitacion, 4- Pasajes y 5-
Viaticos, 6- Gestion de Gastos, 7- Gestion de Obras y por ultimo modulo de 8-
Transferencias /Ajustes

INFORMES:

Pagina 8 de 50



v

INFORMES GERENCIALES : El Sistema UEPEX permitira confeccionar
diferentes consultas, listados y reportes, tanto operativos, de ejecucion como gerenciales,
para la efectiva toma de decisiones por parte de las autoridades respectivas. Ejecucion por
Apertura de Préstamo, Insumo, Fuente de Financiamiento.

REPORTE DE CONTROL DE EJECUCION - TABLA DINAMICA: Este reporte
permite efectuar la parametrizacion de la informacién de todos los gastos efectuados
por la UE, teniendo en cuenta los siguientes conceptos: Fecha Desde / Hasta (para la
generacion del reporte), Apertura de Préstamo, Insumo, Fuente de Financiamiento y
Beneficiario. El reporte es de suma utilidad para controlar la ejecucion de todos los gastos
registrados y contempla la gestion hasta el minimo nivel de detalle en las etapas de
Preventiva, Compromiso, Devengado y Pagado, con todos los subtotales y totales
requeridos, obteniendo informacion hasta llegar a la cuenta corriente del beneficiario
(consultor / proveedor / firma consultora).

REPORTE DE GENERACION DE SOLICITUD DEDESEMBOLSO:  El sistema
permite generar la Solicitud de Desembolso, basada en la justificacion o rendicion de los
gastos efectuados, para su posterior envio al OFI requiriendo el reintegro de los fondos.
Esta solicitud resume la ejecuciéon de gastos por Apertura de Préstamo, fuente de
financiamiento, tipo de gasto, fecha de pago e importe; informaciéon que se obtiene
hasta una fecha determinada, ya que para generarla el sistema solicita ingresar la fecha
tope de rendicion, agrupando los gastos para cada préstamo.

REPORTE DE CONTROL DE DESEMBOLSO: El sistema permite generar el
Reporte de Control de Desembolso, con el formato solicitado porel BID. Esta
informacion sirve para satisfacer, tanto los requerimientos de informacion del BID como
de del Banco Mundial, respecto de los proyectos que utilizan la metodologia SOE's
de Justificacion / Rendicion de Gastos. Para ello se deberdn ingresar los parametros
de laconsulta, identificando la solicitud previamente generada y el sistema trae
automaticamente el reporte confeccionado. Contempla las categorias de inversion / clases
de gasto, el Presupuesto Vigente del Convenio de Préstamo para los aportes del Banco y
locales, el acumulado hasta la solicitud anterior, para todos los financiamientos, los
montos a justificar con la solicitud presentada y el total acumulado actual.

REPORTE DE DETALLE DE PAGOS: El sistema permite generar el reporte
"Detalle de Pagos" que acompana el "Control de Desembolsos", detallando los pagos
efectuados vinculados a la solicitud que fuera generada ensu oportunidad. De esta
manera, se identifican los pagos efectuados teniendo en cuenta el item de gasto o
categoria de inversion, fecha de origen, fecha de pagos, importe facturado, tipo de
cambio, equivalente en U$S y financiamiento en U$S (BID, Aporte Local). Permite
obtener los totales y el porcentaje de financiamiento.

REPORTE DE ESTADO DE SOLICITUDES DE DESEMBOLSOS :  El sistema
genera un reporte del estado total de las solicitudes efectuadas por las Unidades
Ejecutoras a las OFI plurianual, especificando en detalle por cada tipo de Justificacion
efectuada.

REPORTE DE ESTADO DE EFECTIVO RECIBIDO Y DESEMBOLSOS
EFECTUADOS: Lo emite a una fecha determinada, para la presentacion por parte de las
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UE al Organismo Financiero Internacional (OFI), con todos los requerimientos de
exposicion exigidos por el mismo.

Este reporte es un cuadro de doble entrada en donde se expone por columnas lo
Acumulado al Inicio del Ejercicio, Movimiento del afio y Acumulado al cierre del
Ejercicio. Por filas se expone el Origen de los fondos, los Usos de los fondos y los Saldos
a aplicar (por fuentes de financiamiento). Se expresa en moneda del Préstamo.

REPORTE DE CONCILIACIONDEL FONDO ROTATORIO : El sistema emite el
reporte solicitado por el OFI a fin de conciliar el importe del LMS1 con el saldo del
Fondo rotatorio en el sistema uepex, contemplando para ese caso los estados de todos los
gastos, (justificados, Pendientes de justificacion, Etc).

REPORTE DE CUADRO DE INVERSION: El sistema emite el reporte del cuadro
de inversion de acuerdo a los lineamientos establecidos por las normas de los OFI, con el
fin de exponer a una fecha determinada el estado de situacion total del préstamo, el
mismo se confecciona a partir de las matriz de financiamiento original, la vigente a la
fecha de presentacion de los EE.FF, junto con el detalle de la ejecucion del proyecto por
categoria de inversion dejando expuesto a la fecha indicada los saldos de ejecucion por
categoria de inversion del presupuesto total del proyecto.

REPORTE DE ADQUISICIONES: Reporte emitido a partir de las combinaciones
posibles de los tipos de Adquisiciones y procedimientos para cada contrato por Unidad de
Proyecto (Unidad Ejecutora Central, provincia, municipio, organismo que llevo a cabo la
adquisicion)

GESTION DE REPORTES: Es un mdédulo en cual se arman, mediante vistas,

Reportes segiin la necesidad de informacion de cada UE. Muestra todos los datos
ingresados en el Sistema UEPEX.

AGENTE DE IMPORTACION Y EXPORTACION

El Subsistema “Agente de Importacion y Exportacion” es una herramienta donde se
cargan las Relaciones entre el Presupuesto UEPEX y el Plan de Cuentas Contable, asi
como informacion Presupuestaria que debe impactar en la Contabilidad, como ser
Criterios de Contabilizacion, relaciones de conceptos de deducciones de Impuestos,
registros de Desembolsos, etc.

Estas relaciones se realizan para transmitir automaticamente, los datos cargados en el
Sistema UEPEX de gestion, a los Subsistemas de Contabilidad General y de Caja y
Bancos, de manera tal de permitirle al usuario contabilizar y registrar los movimientos en
los subdiarios correspondientes sin errores.

CAJA Y BANCOS

El sistema UEPEX se integra con un modulo de Cajas, Bancos y Valores a Depositar, por
medio de una interface especifica que se alimenta automaticamente con los comprobantes
y operaciones realizadas en la ejecucion del préstamo. Asimismo en este Modulo se
integran los Bancos, Sucursales, Cuentas Bancarias, Chequeras y Cajas con los que se
opera. También cuenta con la posibilidad de impresion de cheques automatica (por
formulario continuo) y el Proceso de conciliacion de las cuentas bancarias con el registro
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de las diferencias. Los informes de éste modulo son el Subdiario de Bancos y el Subdiario
de Cajas.

CONTABILIDAD

El moédulo contable esta integrado directamente con el médulo de bancos y a través de
una interface con el modulo de ejecucion perteneciente al Sistema UEPEX. En la
interface se relacionan las cuentas contables con las operaciones realizadas para la
ejecucion del préstamo.

Programa Funcién

Plan de Cuentas ABM del Plan de Cuentas que utiliza todo el
Sistema Contable en su conjunto

Estructura de las Cuentas Definicién del formato del cédigo que se utiliza
para definir a las cuentas contables

Asientos del Libro Diario ABM de los asientos contables

Saldos Iniciales de las Cuentas Carga de los Saldos de Cuentas del Ejercicio
anterior

Asientos de Cierre, refundicion y Proceso de cierre y apertura contable de un

apertura ejercicio, generando los asientos respectivos
Emision del Libro Diario Reporte de los Asientos del Libro Diario
Emision del Libro Mayor Reporte del Libro Mayor

Emision del Balance de Sumas y Saldos Reporte del Balance de Sumas y Saldos
Emision del Balance General. Reporte del Balance General

Gestion

El registro de gastos se hace por medio de documentos especificos de cada circuito. En el
Sistema Uepex no existe forma de imputar gastos de otra manera que no sea
mediante documentos de gestion. Algunos de documentos son Solicitud, Factura u
Orden de Compra.

Todos los documentos tienen asociado un estado que indica si esta o no habilitado. El

estado es importante porque refleja el grado de validez que tiene un documento. A
continuacion se explica qué implica la de un documento:
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Cuando un documento no esta habilitado significa que:

Se puede borrar, sin que esto altere el presupuesto u otra estructura.

Se puede modificar cualquier campo de la cabecera.

Se pueden borrar o modificar items.

El importe disponible es igual a cero.

No se pueden generar documentos que dependan de este. Esto es consecuencia del
punto anterior.

No tiene nimero asignado, su niimero es 0.

AN NN NN
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Cuando un documento esta habilitado significa que:

v" No se puede borrar.

v No se pueden modificar los campos que involucren datos presupuestarios. En algunos
documentos como el Contrato o la Orden de Compra se pueden modificar algunos
campos estando habilitados, no es informacidn presupuestaria.

v' Si el importe y la cantidad disponible es mayor que cero, se pueden generar

documentos a partir del mismo.

Tiene asignado un numero correlativo.

La tUnica forma de anularlo o modificarlo es mediante un documento de

Desafectacion o para el caso los contratos, de una Enmienda.

AN

Circuitos v documentos:

Con el fin de llevar a cabo la gestion de los distintos circuitos de gastos previstos dentro
del Sistema UEPEX, se prevé la carga de documentos especificos para cada uno de
ellos.

Los documentos de gestion se vinculan intimamente, a través de las cargadas en las
Codificaciones, con los momentos o etapas del gasto establecidas por la Ley N° 24.156
de "Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del SPN".

Es decir, que mientras que el usuario esta operando segun la terminologia especificada
para la operatoria que realiza la UE, cada instancia habilitada para los documentos genera
un registro en los formularios presupuestarios, de acuerdo a los lineamientos definidos en
la terminologia ONP, impactando en las etapas del gasto definidas a continuacion:

Nota: Dado que al habilitar ciertos documentos se hace el registro presupuestario
correspondiente, se disefid una convencion para los iconos de acuerdo a la etapa del
gasto de cada documento. De esta manera se puede saber a simple vista en qué etapa del
gasto esta registrando. A medida que el gasto se ejecuta, el circulo del medio se vuelve
mas negro.

()| No tiene impacto presupuestario (Agrupaciones de Tramites/ Resoluciones)

Etapa preventiva. (Solicitudes)

Etapa compromiso. (Ordenes de Compra, Contratos, Acuerdos de Obra)

Etapa devengado. (Liquidaciones, Facturas, Certificados)

O
&
3P
@
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Etapa pagado. (Autorizaciones de Pagos)

a) El registro de la afectacion preventiva interna permite realizar una reserva del
crédito presupuestario, por ejemplo al solicitarse un tramite de adquisicién de bienes o
contratacion de servicios. Debe efectuarse cuando se aprueba una solicitud de gastos de
un responsable de actividad / componente o nivel de agregacion que corresponda en la
estructura de la UE. El sistema verifica que exista saldo disponible de crédito y una
vez habilitada la solicitud efectua la reserva del mismo.

b) El registro del compromiso implica el origen de una relacion juridica con terceros
(persona fisica o juridica) que dara lugar, en el futuro, a una eventual salida de fondos.
Su registro se efectua, basicamente, al emitirse algin tipo de Contrato, Orden de Compra
o Acuerdo de Obra a Realizar entre otras opciones, afectando el crédito
presupuestario, rebajando el saldo disponible y disminuyendo la disponibilidad de la
cuota de compromiso para el periodo que se produzca la habilitacion del documento
que lo genera.

¢) El gasto devengado implica una modificacién cuantitativa en la composicion del
patrimonio, originada por transacciones con incidencia econdémica y financiera. Se
efectiviza por el surgimiento de una obligacion de pago por la recepcion de la
conformidad de bienes o servicios oportunamente contratados, o por haberse cumplido
los requisitos administrativos dispuestos para llevar a cabo su concrecion. Se genera por
la liquidacion del gasto o por la presentacion de las facturas del proveedor / consultor /
firma, quedando afectados definitivamente los créditos presupuestarios. Para su registro,
el sistema verifica el previo compromiso, lacuota de devengado disponible vy,
posteriormente, confirma la ejecucion del presupuesto, una vez habilitado el documento
de gestion correspondiente.

Cabe destacar que existen registros de compromiso y devengado simultaneos, que
provienen de operaciones que se conocen al momento de efectuarse la recepcion de
facturas por el gasto efectuado, sin registro previo del compromiso (por ejemplo:
cuando se liquidan viaticos a un consultor). En estos casos, el sistema verifica la
existencia de saldo disponible de crédito y cuotas de compromiso y devengado,
confirmando la ejecucion del presupuesto.

d) El registro del pagado se efectia en la fecha en que se cancela la obligacion
mediante la emision del cheque, transferencia o entrega de efectivo u otros valores.

El soporte para efectuar el registro, una vez habilitado el

documento respaldatorio, es el formulario interno PG de "Autorizacion de Pago".

e) El sistema prevé el registro de distintas operaciones de desafectacion. Estas se
efectian para dar marcha atrds a todas las etapas de gestion que generan registros
presupuestarios en las diferentes etapas del gasto: preventiva, compromiso, devengado
y/o pagado por el importe a desafectar, considerandose por el sistema los montos como

Pagina 13 de 50



cantidades negativas. Se genera por errores o cambios en las decisiones de los
ordenadores de gastos y/o devolucidn de recursos no utilizados.

Para facilitar su uso, todas estas etapas se agruparon en el sistema de acuerdo a los
circuitos de gestion a los que pertenecen de la siguiente manera:

Gestion de Consultores
Bienes y Servicios
Capacitacion

Pasajes y Viaticos
Gestion de Gastos
Gestion de Obras
Transferencias

AN N NN YR

Gestion de Consultores: Este circuito se utiliza para la ejecucion de Consultores. Se
deben ingresar todos los contratos de Consultores que tengan un plan de pagos iguales.
Esta informacion alimenta la generacion de lotes para el SIRHU.

Capacitacion: En este caso se cargan todas aquellas personas que seran Capacitadores, es
decir, que su finalidad en el Proyecto/Programa sea el de capacitar. También genera
informacion para los lotes para el SIRHU.

Bienes y Servicios: Este circuito se utiliza para la carga de gastos en bienes, (muebles,
todo aquello que se compre por Orden de Compra) y servicios, siempre y cuando no sean
los de capacitar.

Pasajes y Viaticos: Pasajes, como lo indica el nombre se cargan los pasajes. Viaticos,
aqui van los viaticos con la particularidad que el Compromiso y el Devengado se juntan
en una sola Etapa llamada Liquidaciones de Viaticos.

Gestion de Gastos: Este circuito se utiliza para la carga de gastos y son todos aquellos
que no sean adquisicion de bienes. Son gastos en General.

Gestion de Obras: Aqui se cargaran todas las obras, por ejemplo, construccion de
puentes, caminos, rutas, edificios, todo aquel gasto donde se contrate una construccion o
mejora.

Transferencias: Este es el inico moédulo que tiene todo el circuito en un solo paso. Es
decir, el impacto se dara en todas las etapas y en un solo paso. En esta opcion podemos
ingresar tanto transferencias a Co-ejecutores, Sub-ejecutores, Provincias, como gastos ya
efectuados que las etapas de Solicitud, Compromiso, Devengado y Pagado se efectuaron
en el mismo momento. Por ejemplo un gasto bancario. Este médulo no emite asiento de
devengado ya que el momento de contraer la obligacion de pago es el mismo de la
cancelacion.
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Solicitudes:

Solicitudes

La ventana de solicitudes sirve para realizar todas las operaciones relacionadas con
solicitudes de gastos, honorarios, bienes, servicios, viaticos y pasajes. La habilitacion de
solicitudes afecta a la etapa de preventiva del presupuesto y genera varios formularios 00-
PRYV segun la codificacion de la Secretaria Hacienda.

A continuacion se muestran los datos que componen a una Solicitud:

B Solicitud de Conbratacion
Pégina 1 | Pagina 2|
Cadge: [T Fecha: [13/08/04 =]
Beneficiain | o=
Ten’ia; I

Cofjecttor | C 0-0 -] || sukesuter[c 050 =] _|‘
M=

Pravincia: IO 0-- j

- Documento Hespaldatario

Mimero: [g Tipe: [0 p.. =] B Feeha [13/0a2004 =]

Obzery.:

X B[ [E 2%
' Fecha l Importe!

[T Habiitade,  Fechadeeargal {12/02/2004 04:07 44 o Tatal I i

|:>| Aceptar | Cancelar |

Datos de una Solicitud

Codigo: Numero identificatorio del documento. Cuando se crea una nueva solicitud, su
valor es igual a cero. habilitar el documento el sistema le asigna un ntimero correlativo
que se compone del ejercicio actual mas codigo correlativo.

Fecha: La fecha en que se registra el documento es la fecha con que se generan los
formularios de registro presupuestario. También determina los periodos de cuotas a
utilizar. El valor por defecto es la fecha del

Beneficiario: Este campo puede quedar vacio para las solicitudes.

Tema: Descripcion general del documento.

Documento respaldatorio: Los tres campos que definen el documento respaldatorio son
Numero, Tipo y Fecha y pueden no ser llenados. Su objetivo es identificar
documentacion externa al sistema.

Observaciones: Cualquier informacion adicional puede ser ingresada en este campo.
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Items: Los items de un documento describen el detalle de los insumos registrados. En la
interfaz se una barra de herramientas con las operaciones de alta, baja y modificacion
entre otras. Para mas consulte la seccion: Operaciones con items de una solicitud.
Habilitado: Indica si el documento fue habilitado.

Fecha de carga: La fecha y hora de carga indica cuando se dio de alta el documento.
Importe Total: Indica la suma total de los importes de los items. No se puede modificar.
Documentacién adicional : Este control es una ventana al médulo de Documentacion
Adicional que permite ingreso de archivos vinculados, como por ejemplo iméagenes o
informes en Word. En esta ventana se mostraran todos los documentos filtrados por el
Beneficiario seleccionado.

Alta de una Solicitud

Haga clic en (Nuevo), cargue los datos de la Solicitud y presione el boton Aceptar. Si
presiona Cancelar, los datos no se grabaran y volvera a la pantalla principal.

El documento ingresard como no habilitado y con cantidad e importe disponible igual a
cero.

EPEX - [Solicitudes de Gastos]

ertana Reportes  Ayuda
& S
Solicitudes Wer. !2 - Bienes y Servicios

Bl X M EE [ 2 %

Modificacion de una Solicitud

Seleccione la Solicitud que desea modificar. Presione el boton (Editar), efecte las
modificaciones deseadas y presione el boton Aceptar. Si presiona Cancelar, datos no se
grabaran y volvera a la pantalla principal. Para realizar esta operacion la solicitud no debe
estar habilitada.

Borrar una Solicitud

Seleccione la Solicitud que desea eliminar. Presione el boton (Eliminar) y presione el
boton Aceptar. Si presiona Cancelar, la Solicitud no se eliminard y volvera a la pantalla
principal.

Ver una Solicitud
Seleccione la Solicitud que desea ver y presione el boton (Propiedades). La ventana

mostrara la Solicitud. La informacion no se puede alterar en esta modalidad.

Habilitar
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Ingrese al boton (Herramientas) y seleccione el menu "Habilitar", espere que el sistema le
haya asignado un nimero correlativo. Esta operacion es trascendente puesto que indica la
confirmacion de la validez de la informacion ingresada. Una vez habilitado no se podra
borrar o alterar el documento y solo se podra anular su efecto mediante contradocumentos
de desafectacion.

Otro efecto importante sobre el sistema es el impacto presupuestario, puesto que es en el
momento de habilitar cuando se generan los formularios de registro presupuestario.
Por lo tanto hasta que un documento no estd habilitado, desde el punto de vista del
presupuesto, el documento no existe.

Mostrar partidas limitativas relacionadas

A la izquierda de la tabla de items esta ubicado el botoén que sirve para ver las partidas
limitativas asociadas a un documento. Al presionarlo aparecera la siguiente ventana:

Esta ventana tiene la misma funcionalidad que la ventana de partidas limitativas, pero
solo muestra las partidas relacionadas al documento.

Ver documentos generados posteriormente

Abajo a la izquierda de la ventana del documento est 4 el boton que sirve para ver los
documentos que generaron posteriormente, a partir de el documento seleccionado.
Aparecera una ventana como la siguiente:

Haciendo doble-clic en un item o presionado el boton propiedades se puede ingresar al
documento.

&

Documentos de los que proviene Documentos generados posteriormente
Nota: Repitiendo sucesivamente este procedimiento se puede navegar por todas las
etapas.

Imprimir una solicitud
Dentro de la ventana de una solicitud se encuentra el boton Imprimir, al se generara un
documento word para impresion. El disefio es configurable por el usuario.

Alta de un item

Haga clic en (Nuevo) desde la ventana de la solicitud, y accedera a un item.
Dependiendo del tipo de gasto, el Asistente mostrara diferentes campos para ser llenados.
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Nuewvo item

Db, ! |

o X By

Descipoion

/

]

i

Paso 1

Debe seleccionar primero una Apertura de Préstamos y luego marcar la imputacion
presupuestaria correspondiente. En el listado apareceran todas las partidas Uepex que

fueron generadas para esa Apertura Préstamo.

Si el item se imputa a mas de una partida presupuestaria (ej.: varias fuentes), se debe
chequear el casillero que se encuentra abajo de la ventana. Esta operacion le permitira

seleccionar mas de una imputacion presupuestaria.

® Aszistente para ltems de Bienes o Servicios

—Imputacidn presupusstania[1/3)
Seleccione una Apertura del Préstamo:;
e dh B [0 % =Y
|hzumo | Dezcrpcion de Insumo I Fuerite'l Eréditul Utilizadql AP I Mone
1] | i3
[ El item =& imputa a mas de una partida presupuestaria;
LCancelar | G Aternar | ﬁigu'lente » | Emalzar |

Paso 2

Debe distribuirse el importe entre las distintas imputaciones. En el casillero de abajo se

muestra el total.
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& Aziztente para Items de Bienes o Servicios
— Digtribucion por partida presupueztana [243)

B

|nareze el importe diztribuido por imputacion presupuesztania;

|!ﬁ%||£g

Imparte | Inzuma | Dezcripcidn de Insumna | Fuerite'l Eréditnl F‘ra\;ehtiﬁfal AP
I3 2153.5 1.211 Pazajez UEP 22 13.500 o113
i 1.21.3 Vidticos UEP 22 13,500 0 113
1] |
Total:
Cancelar | < Anterar Ejguiente ¥ | Emalzar
Paso 3

Segun el tipo de gasto, el Paso 3 sera diferente:
v Bienes y Servicios / Capacitacién / Gastos
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v Honorarios Ingrese el periodo de contratacion en el tltimo paso y se generaran todos
los items automaticamente

ara armado de plan de pagos
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e Pasajes
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e Viaticos

® Asiztente para ltems de Yialicos |

- Diatos del item [343]

[rezcripeian;
Cantidad; I 1| Precio; I 'IEI_f_l |rnporte: !—m.il
Apde Prestama ) 11,1325 1.1) Setvicin de Consultoria
Irsuma: I[ 1.1.1.2] Cansultores Nacionales.[1.2.7)
Flenles | & 22 - Cradito Extemo j B2

Fartida Presup.:

[ Gazto Beembolzable

Lugar; |

Desde: {13/08/2004 1200 =] Hasta: 113/08/2004 1200 =]

Cancelar |

SIEUErtE S Einalizar

Agrupar y desagrupar los items.

Cuando se indica que un item se va a pagar con mas de una fuente de financiamiento, se
generan varios items. Internamente un item tiene una sola de financiamiento, pero
visualmente los registros se ven agrupados. Los botones la izquierda de la tabla de items
sirven para ver los datos agrupados o no agrupados. Solo se pueden editar items si el
listado no esta agrupado y el el documento esta deshabilitado.

Agrupar o X | # 2

Fecha l
Mu:ustrar itermns agrupadnsl
_l!

Desagrupar

Modificacion de un item

Seleccione el item que desea modificar. Presione el boton (Editar), efectue las
modificaciones deseadas y presione el boton Aceptar. Si presiona Cancelar, los datos no
se grabaran y volvera a la pantalla anterior. Para realizar esta el documento tener los
items desagrupados.

Borrar un item
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Seleccione el item que desea eliminar. Presione el botén (Eliminar) y luego presione el
boton Aceptar. Si presiona Cancelar el item no se eliminard y volvera la pantalla
principal.

Nota: Si el listado esta agrupado se eliminara el conjunto seleccionado.

Ver un item

Seleccione el item que desea ver y presione el boton (Propiedades). La mostrara el item.
La informacion no se puede alterar en esta modalidad.

Agrupacion de Tramites

La habilitacion de estos documentos no afecta el presupuesto y no genera Formularios
ONP. Se arma a partir de una o mas solicitudes.

Campos

Cédigo / Fecha / Beneficiario / Documento respaldatorio / Observaciones / Items
Habilitado / Fecha de carga / Importe Total /Documentacion adicional: estos campos
son iguales que en las Solicitudes.

Alta de una Agrupacion de Tramites
Existen tres alternativas para dar de alta una Agrupacion de Tramites:

1) Clic en botén Nuevo: Aparecera una ventana mostrando los documentos de la etapa
anterior, para que seleccione uno o varios.

2) Arrastrar Documento de etapa anterior y soltar sobre el arbol sobre
Agrupaciones de Tramites.

3) Arrastrar Documento de etapa anterior y soltar sobre la ventana de
Agrupaciones de Tramites.

Los tres pasos arman una nueva Agrupacion de Tramites a partir del documento
seleccionado. El documento ingresara como no habilitado y con cantidad e importe
disponible igual a cero.

Modificacion / Borrar una Agrupacion de Tramites / Ver una Agrupacion de
Tramites / Ver documentos generados anteriormente / Imprimir una Agrupacion de
Tramites: Se utilizan los mismos iconos que en las Solicitudes.

Alta de un item

Haga clic en (Nuevo) desde la ventana de la solicitud, y accedera al Seleccionador de
items. Dependiendo del tipo de gasto, el Asistente mostrara diferentes campos para ser
llenados.

Seleccionador de items
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Se utiliza para agregar nuevos items a un documento que deriva de otro/s documento/s.
En el listado superior se listan los documentos con cantidad o importe disponible la etapa

# Seleccionador de Items |_ (O] x|

Selecoione los ftems

il B R S = =

4 | >
Iternz
#XIM%@IE:. S e

e e .

iﬁgregal loz itemz del Documento seleccionadml I CantD.I PECDIE! |m1|:ugré;i
TITTTT

Sceptar ] Cancelar |

anterior. Presionando el boton (de la flecha) se extraen los items del documento
seleccionado y se listan en la tabla inferior. Al presionar "Aceptar", se agregan los items
que se acumularon en el listado inferior. Cuando los items para agregar estuviesen
cargados previamente, no se duplican.

Ordenes de Compra

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de compromiso del presupuesto y
genera uno o varios formularios C35-COM segun la codificacion de la Secretaria
Hacienda.

Nota: En todas las etapas se visualizan los mismos Campos e Iconos

El alta de una Orden de Compra es de la misma forma que para dar de alta una
Agrupacion del Tramite:

Facturas

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de devengado del presupuesto y
genera uno o varios formularios C41-DEV segun la codificacion de la Secretaria

Hacienda.

Nota: En todas las etapas se visualizan los mismos Iconos.

Pagina 24 de 50



El alta de una Factura es de la misma forma que para dar de alta una Agrupacion
del Tramite y la Orden de Compra:

Campos: los que vienen arrastrados de la Solicitud, salvo:

- Cédigo: Numero identificatorio del documento. Cuando se crea un nuevo documento,
su valor es igual a Al habilitar el documento el sistema le asigna un numero correlativo
que se compone del ejercicio actual un codigo correlativo. Para el caso del documento -
factura, este campo es interno al sistema.

- Tipo, Sucursal y Numero: Son los tres campos que identifican a una factura.

- Pagador: Nombre del Pagador de la Factura.

- Fecha de Recepcion:

- Fecha de Vencimiento:

- IVA Facturado: Monto total del IVA que se esta facturando.

- Deducciones: Conjunto de deducciones de una factura.

- Fecha: La fecha en que se registra el documento es la fecha con que se generan los
formularios de registro presupuestario. También determina los periodos de cuotas a
utilizar. El valor por defecto es la fecha del

Nota: El resto de los campos que vienen cargados desde la etapa anterior y pueden
modificarse.

Autorizaciones de Pago

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de pagado del presupuesto y genera
uno o varios formularios PG-PGP segun la codificacion de la Secretaria Hacienda.

Campos

- Cédigo: Numero identificatorio del documento. Cuando se crea un nuevo documento,
su valor es igual a Al habilitar el documento el sistema le asigna un ntimero correlativo
que se compone del ejercicio actual un codigo correlativo.

- Fecha: La fecha en que se registra el documento es la fecha con que se generan los
formularios de registro presupuestario. También determinar la fecha de contabilizacion
del pago. El valor por defecto es la fecha actual

El resto de los campos vienen de la etapa anterior, son modificables.

Alta de una Autorizacion de Pago tiene el mismo tratamiento que en el resto de las
etapas.

NOTA 1: Al habilitar la Autorizacion de Pago, se debera Asignar Pago desde la opcion
Herramientas para su posterior contabilizacion. Es decir, sin haber asignado medio de
Pago, la Autorizacion de Pago no pasara por el Agente, para su posterior contabilizacion.

NOTA 2: Las opciones Fecha de Retiro de Pago o Fecha Débito Cuenta Especial y

Etapas son fundamentales para ingresar esta Autorizacion a cualquier reporte en
dolares.
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Casos especiales

Solicitudes de Contratacion
La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de preventiva del presupuesto y
genera uno o varios formularios 00-PRV seguin la codificacion de la Secretaria Hacienda.

Campos en la Pagina 2

Fechas desde y hasta: Periodo de contratacion. Esta fecha refleja el Plan de Pagos
cargada en el item de la Pagina 1.

Tipo: Puede ser obra o servicio.

Nro. TOR : Numero designado para los Términos de Referencia.

Dedicacion: Porcentaje de dedicacion del consultor.

Agencia: Indica si la contratacion se hizo a través de una agencia y el nimero utilizado
por dicha Agencia.

Categoria: Categoria del consultor contratado.

Documentacion adicional : Este control es una ventana al médulo de Documentacion
Adicional que permite ingreso de archivos vinculados, como por ejemplo imagenes o
informes en Word. En esta ventana se mostraran todos los documentos filtrados por el
Beneficiario seleccionado.

Contratos

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de compromiso del presupuesto y
genera uno o varios formularios C35-COM segun la codificacion de la Secretaria Hacienda.
Campos

Formato de Impresion: Especifica el nombre del Template de Word a utilizar cuando se
imprima dicho contrato. Se pueden crear varios formatos para luego asignarlos
individualmente a cada documento.

Codigo Externo: Codigo asignado por alglin organismo externo (ej.: codigo Prism para
el BID), por ejemplo una agencia.

Fecha de firma: Fecha en que se firma el contrato.

Liquidacion de Consultores

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de devengado del presupuesto y
genera uno o varios formularios C41-DEV segun la codificacion de la Secretaria
Hacienda.

Alta de una Liquidacion
Hacer click en el boton Nuevo y se desplegara la siguiente pantalla:
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E] Liquidacion de pagoz a consultores I

Cadigo: Il]

Fecha: | 18/08/04 -v..i

F'agadu:uri |C' a--

B

Tema |

I::::Eiecutcur:'l @ 0-0

| e subEieeuter| @ 0-subo

=] et

Provincia: |C' 0--

— Documento Respaldatario

Murmera:; ||:| Tipa: |.;3. a--

=] 5| Feehar [1a/08/2008 =]

EII:_us'en-'.:-I

CXE (B R BT £ ¢V
Descripoion I Fecha I Importe I

A

[ Hatliteds

& | #| e |

Fecha de carga: '|'! B/0B/2004 M:-07:42 p

Tatal | i

Aceptar | Eancelar |

Campo
Pagador: Nombre del Pagador de la Liquidacion.

Seleccionar

Ingrese al boton (Herramientas) en la pantalla de una liquidacién y presione menu

"Seleccionar Pagos". Le aparecera la siguiente pantalla:

Pagina 27 de 50



En esta ventana se arma el filtro que se utilizara en la liquidacion. El botén "Vista
Preliminar" permite examinar el estado de los pagos de contratos. Si se chequea opcion
que esta sobre el boton, se podran analizar algunos motivos por los que algunos pagos no
estan siendo incluidos en la liquidacion.

La vista preliminar muestra la siguiente ventana:
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# Pagoz a consultores Hi=l B

Calcular retenciones |

2 [ R 2

o

2 {Fi I 1.13251.1 ... Aesponzable monotributo 0 present 1] B

O M. 01/09/2004 1.1325.1.1 22 Contador Responzable monotributo Mo prezenta 0 2440
O M., 0102004 1132511 22 Contador Responzable monotributa Mo prezenta ] 2,440
O Pa.. 01072004 1132511 22 Coordinacid...  FResponsable monotributo - Mo presenta 1] E.267
2R 01/09/2004 1132511 22 EstudiozVa.. HResponzable monotribute Mo prezenta 0 2.440
2 R.. 0iA0/2004 1.13251.1 22 Estudios Va... Fesponsable monotributa Mo presenta 0 2,440
2. mA0/2004 1.132511 22 EstudinzYa.. Responzable monotibute Mo prezsenta 0 3.04
O AL.. 01/09/2004 1132511 22 Estudios var... Fesponzable monotributa Mo prezenta 1] 2,707
O AL 0102004 1.13251.1 22 Estudios var... Fesponsable monotibuto Mo presenta 0 2707
O BA.. 01/09/2004 1.13251.1 22 Secretaria Responzable monotributa Mo prezenta ] 1.445
O BA.. 011042004 1.132511 22 Secretaria Responzable monotributo Mo presenta 0 1.445
O G., 01/09/2004 1132511 22 Coordinacid... Fesponzable monotributa Mo presenta 0 3,780
O G., 01A0/2004 1.13251.1 22 Coordinacid...  Fesponsable monotributo Mo presenta ] 3780
4] | +]

LCerrar I

Las retenciones se calculan utilizando los algoritmos definidos en el menu de las
opciones generales del sistema, bajo el nombre de "Macros".

Ayuda Memoriaparala configuraciony puesta en produccion del Sistema UEPEX:
Modulo de Registro y Control Presupuestario — UEPEX

A) Menu Codificaciones :

A.1) Configurar y/o redefinir las siguientes Tablas Basicas:

Aperturas de Préstamo
Categorias Programaticas
Insumos

Objetos del Gasto

Fuentes de Financiamiento

* & & o o

A.2) Establecer las siguientes relaciones:

¢ Aperturas de Préstamos y Categorias Programaticas.
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¢ Insumos y Objetos del Gasto (la misma se establece al dar de alta un insumo en su
respectiva tabla).

¢ Categoria Programatica y Finalidad y Funcion.

¢ Clasificador Econémico y Rubro de Recursos.

¢ Clasificador Economico, Objetos del Gastos y Finalidades y Funciones.

A.3) Definir los siguientes niveles de recorte para:

¢ De Objetos del Gasto para cuotas.
¢ De Objetos del Gasto para Partidas Limitativas.

A.4) Definir los Pardmetros del Sistema

¢ Cargade cotizacion diaria , este parametro indica si el sistema obliga a la uepex a
cargar la cotizacion diaria.

¢ Criterio de Rendicion OFI , este criterio es para los reportes de rendicion, si seran
con formato BID o BIRF.

¢ Criterio de Contabilizacion , si éste sera por percibido o por devengado.

Ademas de las Tablas Basicas mencionadas, codificar de acuerdo a las necesidades de la
Unidad las demas tablas que contiene la opcion de Codificaciones .

Importante:

Aquellos proyectos/programas que dispongan de las codificaciones mencionadas
cargadas para ejercicios presupuestarios de afios anteriores, disponen de la funcionalidad
que otorga el Sistema de Generacion de Tablas Bdsicas para el nuevo ejercicio.  En el
menu general de Herramientas del Sistema UEPEX se selecciona la opcion Generar
Tablas Bdasicas de un Nuevo Ejercicio ; una vez que el proceso finaliza aparece un cartel
con la leyenda de su confeccion en forma correcta. Todas las tablas que indican el afio
presupuestario se reemplazan por el nuevo afo.

NOTA:

En el caso en que los insumos apunten a distintos objetos del gasto para el nuevo afio, se
edita al Gltimo nivel de la tabla de Insumos y se cambia por el nuevo objeto del gasto. El
sistema guarda la informacion modificada.

En el caso que cambien datos de la Categoria Programatica de un ejercicio al otro,
deberan hacerse todas las modificaciones en las tablas de codificaciones, previas a la
carga del presupuesto.

B- Presupuesto:

B.1)Cargar en la opcion Presupuesto UEPEX , la programacion o presupuesto en
términos del OFI y Habilitar.

B.2) Generar el Presupuesto ONP a partir de las medidas presupuestarias UEPEX.
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B.3)Una vez definido y habilitados los presupuestos en terminologia UEPEX y ONP

generar el arbol de presupuesto para corroborar que ambos estén balanceados y
correctos.

B.4) En caso afirmativo, hacer un clic en Generar Partidas , a continuacion se generara la
estructura de Partidas limitativas, indicativas y UEPEX, ademas de la estructura de
cuotas.

Una vez efectuado todos los pasos mencionados anteriormente, corroborado de que se
crearon correctamente las estructuras de partidas y cuotas, esta en condiciones para
ejecutar a través de los diferentes circuitos de Gestion.

C- Moédulo Contable

C.1)Configurar la Estructura de las cuentas.

&'}Eslluclma del Plan de Cuentas

Estructura del Plan de Cuentas

£3ué caracter desea utilizar para la

separacion del cadign de cuenta?  {punta) =

iDesea utilizar Digito Yerificadar para el e
ingreso manual de las cuentas? Qs @

Formato del cadigo de cuenta:  {utilice el '2'
para indicar un lugar numérico v el separador |9'99'99'99'99'gg
elegida anteriormente)

Ejempla: 1.23.45.67.89.12

Aceptar

C.2) Definicion y cargar el Plan de Cuentas .
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Asistente del Administrador del Plan de Cuentas

[PEE X8 ldcrwr|kd@s||da x|

[#h{ ] 10100000000 - DISPONIBIIDADES
) L02.00.00.00.00 - SUBPROGRAMA COORDINACIOH GRAL

= Cuenta: 1,00,00,00,00,00
FrL ] 103.00,00.00,00 - SUBPROGRAMA ADMIMISTRAC, FINAN:

m!_-_—l 1.04.00,00.00,00 - SUBPROGRAMA AUDITORIA ¥ CONTR:
|}]!_-_—| 1.05.00,00.00,00 - SUBP, CTAS, ¥ ESTADIST, ECONOMIC | Denominacicn: |.‘\( TING
|}]!_-_—| 1.06.00,00.00,00 - GASTOS MO ARLICABLES A SUBPROGR

[ (] LO7.00.00.00.00 - ANTICIROS Cuenta Madre; | b

£} !_:l 1.02,00,00.00,00 - RETEMCIOMES DGL

%] 20000000000 - BASIVO Fechade alta; [01,/01/2000 [T Es Imputatle
130000000000 - PATRIMONIO NETC Fecha de Baja: IS Esponetatia

D 4.00,00,00,0000 - INGRESOS

[ 150000000000 - EGRESOS |
Estada: Hahilitada —I

Esta cuenta es utilizada por uno o varios subsistemas

il | E Guiardar, . Cancelar

Cancelar < Anterior  Sipuiente > Terminar

C.3) Alta de los diferentes Centros de Costos , para el caso de aquellas Unidades que

; cha de Centros de Costos | X
Centros de Costos

(== E-|X.|E¢§|~Jw—~-rb—|.n?l?é”i

Filial; I(DU) - Administracion Central ﬂ

Centros de Costos

Centro Denominacion Estado
1] ADMINISTRACION Hakilitado
1 RIO MEGRO Habilitado
2 CORDOESA Habilitado
*

‘Reqiskro I Grilla I

Aceptar Cancelar

lleven una contabilidad dentro de esta modalidad.
C.4) Definir las Imputaciones Contables .Aquellos proyectos que manejen diferentes

centros de costos, deberan asociar a cada Centro de Costos las cuentas que son
imputables a dicho centro. El sistema por default, al cargar las cuentas en el plan, las

asocia al centro ADMINISTRACION automaticamente.
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£ Imputaciones Contables Permitidas = B2

&é‘@@x

Agregar Filial Freview |rnprirnir Hahilitar  |niabiiitar Anular

—Zuenta Contable
I 1.01.01.02,00,00 f? 1.01.01.02,00,00 - Bco, Macion Cka, Cte. en & 3263]50

Administracicn Central (00}
Foo [ ADMINISTRACION £00)

Terminar

C.5) Alta del ejercicio contable desde la opcion Cierre de mes y Ejercicios.

£ Ejercicios Contables = R
”%Imprimir [ Atieto [ Cerado | Fubricade |

—Ejercicio Conkable

|30Ell 'l

[ Enero

@ Febrera
[ Marzo

& abri

O Maya

[ Junia-

O Julia

[ agosto
O Septiembre
[ octubre
O Hoviembre
[ Diciembre

Cancelar

C.6) Definir la Numeracion de | os Asientos para el ejercicio.
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& Secuencias de Numeracion de Asientos

Secuencias de Numeracion de Asientos

[DEEselXREdes b

Ejetcicia: |2|Z!|J2 > I
Secuencia: |I_IF'CI 1
Priximo Mamero S
de Asiento: 2020
Yalar Minima:; 2001 Walor Méximo: l 000
Estado: |Habiiit&do j

Aceptar Salir

C.7) Definir el o los Grupos de Asientos . Puede ser Automatico (denominado Unico por
default) y Manual. Ambos deben estar asociados a la misma secuencia.

& Grupos de Asientos E3

Grupos de Asientos

DM s e x| RE 4w ®]d g x|

Erupo: TI1

Denaminacian: II_Inu:r_n
[E Secantabiliza e Forma multimonstariz

[ Betmite modificar mimern de:asiento

SecuenciaAsociada; ITIPO 1 ;I

Estado: |Habiiiti—;d0 d

Registro I,'Gr’illa I

ACEREaEr

Salir

D- Médulo de Caja y Bancos

D.1) Alta de Cajas y Cuentas Bancarias . Esta ultima con la estructura

Banco/Sucursal/cuenta.
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m, Definicion de Cuentas Bancarias
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D.2) Definir los Formatos de cheques . El sistema por default trae incorporados

algunos formatos. (Banco Nacion, Provincia, etc.).

IDSdlé2RXIERS devbladd||olo x|

Registro | Grils | Habiita

Wombre del Formato: |N.-'1.CIOI*I

Formato

Tipo de Hoja; |F0rmulario Continuo 12" Angasto j T -
[~ (D

Interlneada: | 1/7 d puinada 52 —_—

ffio con 4 diglkos Cant.Cheques pfHoja |"

—Paguese & ~Margenes —Fecha de Emisian

Gl |T:| Superior: ri’ TeFerinr: ||;._j Fila Dia,Mes:|El_iI Fila Afiot |8_j
cUlumna:Eﬂ Tzquierda: |U_:| Derecho: IH:I Cal DiéJMes:lfiI Col.Afio: W:I
~ Importe Texto de Imparte ——————— —Fecha de Pago
Fila: |1_i| Fila Linea 1; E::l Columna Eﬂ Fila Dia,Mes: |'5_::I Fila Afio: |© j
Columna; Iﬁﬂ Fila Linea 2: E ~ Colurna: E:l ol s, Mes: |£T:| ol Ao |4Tj

—Fotmato Hoja

Lineas por Hoja: |95 il Lineas por Cheque; |22 j

Estade:  |Habilitado =

B sceptar : Salir E
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D.3) Altade las Chequeras .

E Elasificacion de las Chequeras

“ Irnprimir &5 | Consultas M?

-'_- Bancos I 'd|
v 2 SAF &, Definicion de Chequeras
Agotad
Barico: [EANCO NACION SEEEhs
Sucursal: [PLAZA DE MAYD L
Cuenta Bancaria: |'1-C- 3263/80 Disponitils

Mumeracion de Chequera

=l H-toz07876: 10207925 Tipo: I—_|Pape| Continuo = Suzpendidd
Serie | -

& H-9855652:9855700

= 29 UNOPS Farma de Paga: | T .,,I En Lsg
] HUEWA YORK Nra Inicial: |

Areal | Finanzas ?l
Ira Final: |

Formato: | PROVINCIA ~.r|
Responsable:l dot = T & Aceptar
Estada: | Disporible "-l SEeptal

Posicion Relat.del Primer Cheque l_

H-9855652:9855700

Tipo de Chequera : Talonario Manual Forma de Pago : Efectivo
Formato : MACION Area tFinanzas
Responsable : Estado : Disponible

e Molwer al inicio

=

I I |0 Elementas
_E.ﬂlniciol [W'Micwsﬁthmd—...l &].Béﬂdei&_dﬁ enha...l _JUEPEX PRUEBA, | ﬁ:[}é}ay Blancoswi.-...l ﬁﬁla@aﬁcacio‘h d.e.l.:..l m; _. 0z:20
NOTA:

Es importante tener en cuenta que al dar de alta una chequera, establecer en el campo
Posicion Relat. Primer cheque el numero 1, ademds de una ves ingresada la chequera
cambiarle su estado a EN USO.
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D.4)Crear los Conceptos de banco y cajas a utilizar. Cada movimiento que se refleja en
los diferentes subdiarios debe tener dado de alta un concepto.

Conceptos

IDedls s X RE <-—b#e|o o x|

Concepto: |-"*GN

Denominacian: |Faq0 Consulkaras &GN FF.22 SubDiaria: |Bancn:. ;I

Dperacion: IMLWImIentc: Banco Egreso LI Tipo de 3aldo: IIZre-jltc- LI
Mavimienta

& Imptime Chenue [ Exlge Comprobante
Cuenta: [ 2.03,02,04,02,00 B|  consulares a pagar Acn - F2z
Estado: |Ha‘oii|':adm ;I
Registro I illa |
bl dceptar | sl

E- Interface Agente de Importacion y Exportacion:

E.1)Relacionar Presupuesto UEPEX con Cuentas Contables. Es importante tener en
cuenta en esta etapa que se pueden relacionar varias Medidas Presupuestarias a una
Cuenta Contable de Egreso y otra de Pasivo (para el caso que , pero no es correcto lo
inverso. Aquellos proyectos que manejen solamente por el percibido deberan
seleccionar la misma cuenta que refleja el gasto, en el campo Cuenta de Egreso y
Cuenta Pasivo.
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&)
=7 Interfaze Uepex

J Archivas Edicion
J

DX W 2RIRE N7

Forini

Gilla|

Apeitural  [1.826.01,0.101,01 - CG-Oriertt. /Seg, Gral,

osume:. 11,21 - Cons.. Ind . Nac

Fuente: |22 - Crédita externo

{3 [ S

Selensionar Cusnts Egresas |1 02.02.01.02.00 - Cansultores Macionales C. GRAL. FF.22

Selecoionar Euenta Basivo |2.|_'|3.DE.EI2.EID.EID - Consultores & pagar CGRAL. - F22

Aoeptar Salir

E.2) Relacionar Bancos y Cajas.

= p i
=2 Relacion Banco Caja | x|

I Archivos Edicidn

D XxHime s d-rle|

Detales | G|

Hancos epes |\ acior C.C. 3263/80 [}

Dizponibilidad: IBar-t:cu d

~Banco del Sisterna Contable

Seleccionar Banta.., |B.¢'.NCCI MACION PLAZE DE MAYO IC.C. 3zea/a0

- Caja del Sistema Contable

Seleccionar Laja.. I

Ameptar
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E.3) Relacionar deducciones y conceptos. Para aquellos proyectos que sean agentes de
retencion.

o x :
=3 Helacion Deducciones E3

I Archivos  Edicidn

DX H e RS A=t

Detalles | Gl ]
Deduccion Uepsex: [Fat rva,
Concepta CyB: |Fetenciones Ly &
Beducciones Conhceptos =]
- Anulaciin Cheque CH AF Fre.22 ponn
Fiet, Ganancias R §30/951  Anulacidn Cheque CN CG Fe. 22
Fiet, Gicias, art. 91 - Ley 25 063 Anulacidn Cheque Paga Cons. Cts. Nac F22
Fet. ' : Anulacion Cons. & Pagar FF22
Anulaciih Desembolza BIDC
Anulaciin Paoo CLAGN F22 _l;l
1 | 2 [« { B
Aneptar Sali
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E.4) Relacionar conceptos con recursos para poder incorporar en la Contabilidad los

desembolsos del OFI.

] 5
=1 Relacionar Conceptos con Recursos

Archivas  Edicidn

DX H 2B EES Ndv=7r ?

Deteles | Gila]

Anulacién Cheque CN CG Fte 22 -
Arilacion Cheque Pago Cons, Cts. Nac F22
Anulacian Cans. & Pagar FF22

Andscitn Dssenkdso B0

ATuIac@jc'ln FPaqao CIAGN F22

L]

Mo de Sigade: | a01monn| - 5Ak | 357| Fuente: | 25 rradita extarmn ;!
Cancapto Cy: {Fiecunsn desenbokos BID
Conceptos i
Anulacian Chegue CH AF Fle 22 —

Loeptarn Salir

E.5) Relacionar los Centros de Costos UEPEX con los del mdédulo de Contabilidad.
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E;_ Alta de Relaciones Uepex/PCS | ]

| Archivo: Edicidn |

DexBlsnaRade-r]7]|

Detalles | s
Provincia; I 0 - Mo azignado Ll
Coejecytor: I 0 - Mo asighado ;[
SubEiecutor IU - Mo Asignado L[

Feee [oojfoon 21

Aceptar Cancelar

E.6) Definir, modificar y agregar modelos de asientos de acuerdo a las necesidades de
exposicion y agrupamiento en los diferentes subdiarios, libro diario, etc.

Importante:

Antes de proceder con la contabilizaciéon de los movimientos que obedecen a
devengados es importante corroborar lo siguiente:

a) La liquidacion procesada en el médulo de gestion “Sistema UEPEX” debe estar
habilitada.

b) Chequear las relaciones entre Presupuesto UEPEX y Cuentas Contables en la
interface “Agente”.

CONTABILIZACION DE DEVENGADOS:

Procedimiento:

1. Ingresar al Subsistema de Interface “Agente”, y antes de efectuar la ejecucion del
modelo, es aconsejable revisar la opcion de VER LO NO CONTABILIZADO que
presenta este modulo.

2. Posteriormente, dentro del mismo subsistema se debe ingresar en la opcion Asientos

Devengados, Ejecucion de Modelos de Asiento y elegir en el campo Titulo, el modelo
Asiento Devengado.
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3. En la pantalla existe la posibilidad de efectuar una consulta previa “Ver consulta
debe” y “Ver consulta haber”, donde podran visualizarse los resultados/asientos que
producira la ejecucion del modelo de asiento seleccionado.

4. Chequeados los resultados procedemos a ejecutar el modelo, haciendo un clic en el
botén Ejecutar.
Una vez ejecutado el modelo por el usuario y en caso de haber sido favorable, el
sistema indicara que se generaron correctamente los asientos para su posterior
incorporacion al modulo de Contabilidad.

5. Ingresar al modulo de Contabilidad, a la opcidon Asientos Automaticos del ment
Registraciones para incorporar los asientos.

6. Hacer un clic en el boton “Ver Datos Pendientes de Contabilizar” del mena Archivo,
se visualizaran los asientos a incorporar. Luego de chequeado visualmente los
movimientos, proceder a la incorporacion de los mismos haciendo un clic en el boton
comenzar.

7. Posteriormente, puede visualizarse en pantalla los asientos incorporados en el dia o
listar el Reporte del Libro Diario desde el ment Informes.

CONTABILIZACION DE DESAFECTACIONES DE DEVENGADOS:
Procedimiento:

1. Ingresar al Subsistema de Interface “Agente”, y antes de efectuar la ejecucion del
modelo, es aconsejable revisar la opcion de VER LO NO CONTABILIZADO que
presenta este modulo.

2. Posteriormente, dentro del mismo subsistema se debe ingresar en la opcion Asientos
Devengados, Ejecucion de Modelos de Asiento, y elegir en el campo, Titulo el
modelo Desafectacion de Devengado.

3. En la pantalla existe la posibilidad de efectuar una consulta previa “Ver consulta
debe” y “Ver consulta haber”, donde podran visualizarse los resultados/asientos que
producira la ejecucion del modelo de asiento seleccionado.

4. Chequeados los resultados procedemos a ejecutar el modelo, haciendo un clic en el
botdn Ejecutar.
Una vez ejecutado el modelo por el usuario y en caso de haber sido favorable, el
sistema indicard que se generaron correctamente los asientos para su posterior
incorporacion al modulo de Contabilidad.

5. Ingresar al modulo de Contabilidad, a la opcion Asientos Automadticos del menu
Registraciones para incorporar los asientos.
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6.

Hacer un clic en el boton “Ver Datos Pendientes de Contabilizar” del ment1 Archivo y
se visualizaran los asientos a incorporar. Luego de chequeados visualmente los
movimientos, proceder a la incorporacion de los mismos haciendo un clic en el boton
comenzar.

Posteriormente, pueden visualizarse en pantalla los asientos incorporados en el dia o
listar el Reporte del Libro Diario desde el ment Informes.

SECUENCIAS PARA LA CONTABILIZACION Y DESAFECTACION DE LOS
PAGOS:

Importante:

g)

h)

Antes de proceder con la contabilizacion de las Autorizaciones de Pago o sus
desafectaciones es importante corroborar lo siguiente:

Chequear que la Autorizacion de Pago a contabilizar tenga asignado el pago en el
modulo de gestion “Sistema UEPEX”.

Chequear las relaciones entre Presupuesto UEPEX y Cuentas Contables en la
interface “Agente”.

La cuenta bancaria sobre la cual se debitaran los pagos este creada en el Subsistema
de Caja y Bancos (CyB) y haber efectuado la relacion en la interface “Agente” con la
cuenta bancaria del modulo de gestion “Sistema UEPEX” (ver Tabla Bancos,
Codificaciones).

La chequera sobre la cual se descargardn los pagos esté cargada, y revisar
previamente que su estado sea EN USO, en el Subsistema de CyB.

La existencia de los Conceptos que afectaran a los Subdiarios de Caja o de Bancos a
utilizar segun corresponda, para la incorporacion de dichos movimientos en el
modulo de CyB.

La existencia de los Conceptos de Retenciones o Deducciones, en caso de que la
Unidad Ejecutora efectue las mismas, en el médulo de CyB; y sus relaciones con la
Tabla de Deducciones (ver Codificaciones) del modulo de gestion “Sistema UEPEX”.

Por otra parte, todos los Conceptos que generen un tipo de operacion de “Movimiento
de Banco Egresos” (MBE) sobre los cuales se descargaran los pagos con cheques,
tendran marcada la casilla de verificacion “IMPRIME CHEQUE” en el mena donde
se dan de alta los Conceptos.

CONTABILIZACION DE PAGOS:

Procedimiento:
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Ingresar al Subsistema de Interface “Agente” y antes de efectuar la ejecucion del
modelo, es aconsejable revisar la opcion de VER LO NO CONTABILIZADO que
presenta este modulo.

Posteriormente, dentro del mismo subsistema se debe ingresar en la opcion
Subdiarios, Ejecucion de Modelos de Subdiarios y elegir en el campo Titulo, el
modelo Registracion de Pagos.

En la pantalla existe la posibilidad de efectuar una consulta previa “Ver consulta
subdiario” y “Ver consulta deducciones”, donde podran visualizarse los resultados
que producira la ejecucion del modelo de subdiario seleccionado.

Chequeados los resultados procedemos a ejecutar el modelo, haciendo un clic en el
boton Ejecutar.

Una vez ejecutado el subdiario por el usuario y en caso de haber sido favorable, el
sistema indicard que se generaron correctamente los movimientos para su posterior
incorporacion al modulo de CyB.

Ingresar al médulo de CyB, a la opcion Subdiario de Bancos del menu Registraciones
para incorporar los movimientos.

Seleccionar la Cuenta de Bancos correspondiente, la fecha y a continuacién presionar
la tecla TAB para visualizar el saldo de la cuenta.

Presionar el boton Mov. Automaticos, se visualizaran los movimientos a incorporar y
a continuacion proceder a su incorporacion. Dado que estos movimientos obedecen a
conceptos que utilizan la impresion de cheques, el sistema indica que se debe
seleccionar la chequera de la cual asignara los numeros de cheques para los pagos
incorporados.

NOTA: en los casos de conceptos que reflejen operaciones de Movimiento Banco Egreso
(MBE) que no imprima cheques, como ser las Comisiones Bancarias, al incorporarlos el
sistema indica que se debe seleccionar una chequera. Como este movimiento NO utiliza
chequeras, el sistema aclara que s6lo se procesaran Movimientos Banco Ingreso (MBI) o
de pagos que no afecten cheques y no se debe seleccionar chequera, sino dejar que se
incorporen los movimientos sin cheques.

8.

Posteriormente, pueden visualizarse en pantalla los movimientos incorporados al
respectivo subdiario en el dia o listar el Reporte del Subdiario de Bancos en el menu
Informes del modulo de CyB.

Ademas se pueden observar los asientos que se generaron automaticamente debido a
la incorporacion de los movimientos en el subdiario, en el Reporte del Libro Diario
desde el mentl Informes perteneciente al médulo de Contabilidad.

CONTABILIZACION DE DESAFECTACIONES DE PAGOS:
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Procedimiento:

Ingresar al Subsistema de Interface “Agente”, y antes de efectuar la ejecucion del
modelo, es aconsejable revisar la opcion de VER LO NO CONTABILIZADO que
presenta este modulo.

Posteriormente, dentro del mismo subsistema se debe ingresar en la opcion
Subdiarios, Ejecucion de Modelos de Subdiarios y elegir en el campo Titulo, el
modelo Desafectacion del Pagado.

En la pantalla existe la posibilidad de efectuar una consulta previa “Ver consulta
subdiario” y “Ver consulta deducciones”, donde podran visualizarse los resultados
que producira la ejecucion del modelo de subdiario seleccionado.

Chequeados los resultados procedemos a ejecutar el modelo, haciendo un clic en el
botén Ejecutar.

Una vez ejecutado el subdiario por el usuario y en caso de haber sido favorable, el
sistema indicard que se generaron correctamente los movimientos para su posterior
incorporacion al médulo de CyB.

Ingresar al modulo de CyB, a la opcion Subdiario de Bancos del ment Registraciones
para incorporar los movimientos.

Seleccionar la Cuenta de Bancos correspondiente, la fecha, y a continuacion presionar
la tecla TAB para visualizar el saldo de la cuenta.

Presionar el boton Mov. Automaticos, se visualizaran los movimientos a incorporar y
a continuacion proceder a la incorporacion.

NOTA: en estos casos el tipo de operacion asociada a los conceptos de desafectacion es
un movimiento Banco o Caja Ingreso. Como este movimiento NO utiliza chequeras, el
sistema aclara que solo se procesaran MBI o pagos que no afecten cheques y no se debe
seleccionar chequera sino dejar que se incorporen los movimientos sin cheques.

8.

Posteriormente, pueden visualizarse en pantalla los movimientos incorporados al
respectivo subdiario en el dia o listar el Reporte del Subdiario de Bancos en el menu
Informes del médulo de CyB.

Ademas se pueden observar los asientos que se generaron automaticamente debido a
la incorporacioén de los movimientos en el subdiario, en el Reporte del Libro Diario
desde el menu Informes perteneciente al modulo de Contabilidad.

SECUENCIAPARALA CONTABILIZACION DE RECURSOS/INGRESOS:
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Importante:

Antes de proceder con la contabilizacion de los ingresos o recursos es importante
corroborar lo siguiente:

Chequear las relaciones entre Presupuesto UEPEX y Cuentas Contables en la
interface “Agente”.

La cuenta bancaria sobre la cual se ingresaran los recursos debe estar creada en el
Subsistema de CyB, y haber efectuado la relacion en la interface “Agente” con la
cuenta bancaria del modulo de gestion “Sistema UEPEX” (ver Tabla Bancos,
Codificaciones).

La existencia de los Conceptos de Subdiarios a utilizar para la incorporacion de
dichos movimientos en el modulo de CyB y la relacion entre dichos Conceptos con
los Rubros de Recursos en la interface Agente.

NOTA: Recordar que la codificacion del Concepto (maximo 4 caracteres) dado de alta en
el modulo CyB para registrar los recursos recibidos, debe coincidir con lo ingresado en el
campo “Operacion” del Formulario de Recursos ingresado en el médulo de gestion
“Sistema UEPEX”.

CONTABILIZACION DE LOS RECURSOS:

Procedimiento:

1.

Ingresar al Subsistema de Interface “Agente”, y antes de efectuar la ejecucion del
modelo, es aconsejable revisar la opcion de VER LO NO CONTABILIZADO que
presenta este modulo.

Posteriormente, dentro del mismo subsistema se debe ingresar en la opcion
Subdiarios, Ejecucion de Modelos de Subdiarios y elegir en el campo Titulo, el
modelo Registracion de Recursos.

En la pantalla existe la posibilidad de efectuar una consulta previa “Ver consulta
subdiario, donde podran visualizarse los resultados que producira la ejecucion del
modelo de subdiario seleccionado.

Chequeados los resultados procedemos a ejecutar el modelo, haciendo un clic en el
botén Ejecutar.

Una vez ejecutado el modelo por el usuario y en caso de haber sido favorable, el
sistema indicard que se generaron correctamente los movimientos para su posterior
incorporacion al modulo de CyB.

Ingresar al modulo de CyB, a la opcion Subdiario de Bancos del ment Registraciones
para incorporar los movimientos.
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Seleccionar la Cuenta de Bancos correspondiente, la fecha y a continuacién presionar
la tecla TAB para visualizar el saldo de la cuenta.

Presionar el boton Mov. Automaticos, alli se visualizaran los movimientos a
incorporar y a continuacién se procedera a su incorporacion.

NOTA: Como este movimiento NO utiliza chequeras, el sistema aclara que sélo se
procesaran MBI o pagos que no afecten cheques y no se debe seleccionar chequera, sino
dejar que se incorporen los movimientos sin cheques.

8.

Posteriormente, pueden visualizarse en pantalla los movimientos incorporados al
respectivo subdiario en el dia o listar el Reporte del Subdiario de Bancos en el menu
Informes del médulo de CyB.

Ademas se pueden observar los asientos que se generaron automaticamente debido a
la incorporacién de los movimientos en el subdiario, en el Reporte del Libro Diario
desde el menu Informes perteneciente al moédulo de Contabilidad.

TRATAMIENTODE DEDUCCIONES/RETENCIONES IMPOSITIVAS

Importante:

)

k)

D

Antes de proceder con la contabilizacion del Pago de las Retenciones Impositivas es
importante corroborar los siguientes datos:

Chequear que las clases de deducciones que se aplican en la UE estén dadas de alta en
la Tabla “Tipos de Deducciones” del Submenu “Codificaciones” del modulo de
gestion “Sistema UEPEX™.

NOTA: el codigo necesario para dar de alta a las Retenciones de Ganancias es “4” y
para las Retenciones de IVA es “5”; los mismos NO pueden modificarse, ya que el
sistema toma estos codigos para la generacion automatica de las retenciones.

Chequear que estén dados de alta los Conceptos para el pago (deposito) de las
retenciones en el mdédulo de “Caja y Bancos™ (CyB), ingresando tantos Conceptos
como tipo de Retenciones efectué la Unidad Ejecutora (UE).

Confirmar la existencia de las relaciones entre Deducciones (ver pto. a) y Conceptos
(ver pto. b) en el modulo de interface “Agente”.

m) La cuenta bancaria sobre la cual se debitaran los pagos (depdsito de retenciones), en

concepto de retenciones efectuadas, debe estar creada en el modulo de CyB, y
corroborar la relacion en la interface “Agente” con la cuenta bancaria del modulo de
gestion “Sistema UEPEX” (ver Tabla Bancos, Codificaciones).
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n)

0)

La chequera sobre la cual se descargaran los pagos (deposito de retenciones) debe
estar cargada, su estado debe figurar EN USO, no DISPONIBLE (en CyB).

Por otra parte, todos los Conceptos que generen un tipo de operacion de “Movimiento
de Banco Egresos” (MBE) sobre los cuales se descargaran pagos con cheques (en este
caso sera para el pago de retenciones efectuadas), tendran marcada la casilla de
verificacion “IMPRIME CHEQUE”, en el ment de alta de los Conceptos.

GENERACION Y CONTABILIZACION DEL PAGO DE RETENCIONES

Procedimiento:

1.

Ingresar al “Sistema UEPEX”, en la opcioén “Rendiciones de Deducciones” del menu
“Gestion”.

Hacer un clic en el boton “Nuevo”, seleccionar la fecha tope de generacion, y a
continuacion clickear el boton OK.

Una vez generada la rendicion, se edita y selecciona el Beneficiario del pago de las
retenciones, que sera el Banco en el cual se depositaran los fondos mediante cheque u
otro instrumento, de acuerdo a cada UE.

Posteriormente se habilita el documento desde la opcion “Herramientas”.

A continuacion se deberd ingresar a la interface “Agente” y antes de efectuar la
ejecucion del modelo “Registracion Pago Deducciones™, es aconsejable revisar la
opcion de VER LO NO CONTABILIZADO que presenta este modulo.

Estando en la interface Agente se debe ingresar a la opcion “Subdiarios”, “Ejecucion
de Modelos de “Subdiarios y elegir en el campo Titulo, el modelo Registracion Pago
Deducciones.

En la pantalla existe la posibilidad de efectuar una consulta previa “Ver consulta
subdiario” donde podran visualizarse los resultados que producira la ejecucion del
modelo de subdiario seleccionado.

Chequeados los resultados procedemos a ejecutar el modelo, haciendo un click en el
botén Ejecutar.
Una vez ejecutado por el usuario y en caso favorable, el sistema indicard que se

generaron correctamente los movimientos para su posterior incorporacion al médulo
de CyB.

Ingresar al modulo de CyB, a la opcion “Subdiario de Bancos” del menu
“Registraciones” para incorporar los movimientos.
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10. Seleccionar la “Cuenta de Bancos” correspondiente, la fecha y a continuacion

11.

12.

presionar la tecla TAB para visualizar el saldo de la cuenta.

Presionar el boton “Mov. Automaticos”, se visualizardn los movimientos a incorporar
y a continuacion proceder a su incorporacion. Dado que estos movimientos obedecen
a conceptos que utilizan la impresién de cheques, el sistema indica que se debe
seleccionar la chequera de la cual asignara los numeros de cheques para los pagos
incorporados.

Posteriormente, pueden visualizarse en pantalla los movimientos incorporados al
respectivo subdiario en el dia o listar el Reporte del Subdiario de Bancos en el ment
Informes del modulo de CyB.

Ademas se pueden observar los asientos que se generaron automaticamente debido a
la incorporacioén de los movimientos en el subdiario, en el Reporte del Libro Diario
desde el mentl Informes perteneciente al médulo de Contabilidad.
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